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 與 Microsoft Office 365 

結合的電子文件管理系統 
 

以 Microsoft Office 365 為中心的好處很多，第

一，Microsoft 與教育局已簽訂了 Partners in 

Learning (PiL) 合作計劃，讓學校可以免費使用

Office 365 雲端服務。學校可透過 K-Solve IT 

Solutions Limited 以低成本享用一個一站式文件

管理平台。第二，學校可享用 Microsoft 

Sharepoint 中的無限制存儲量 (unlimited 

storage)。第三，我們的平台提供無限的延伸性，

你今日的投資可為將來作出準備。 

 

 

傳統文件管理系統的不足 
 

教育局在 2011/12 學年起在學校推行了『加強

公營學校行政管理計劃』，在這段期間學校添

購了不同類型的校本管理方案，但這些系統都

是坊間的商業機構以包裝形式銷售到學校，並

沒有了解學校需要。學校甚至在推行時因為不

同原因令學校改革遇上困難，特別是電子文件

管理系統，學校往往受到服務供應商的限制，

單一掃瞄的方法和硬件投資。再加上改變概往

工作流程，令老師工作倍增，又達不到如期效

果，得不償失。 

 

K-Solve IT Solutions Limited 所提供的電子文

件管理系統利用 Microsoft Office 365 的多個

應用作整合，以一站式平台照顧到學校數位化 

(Digitalization)、優化流程 (Optimization) 和 

存檔 (Collaboration)。 

 

  

 

K-Solve IT Solutions Limited 為香港 IT 技術公司，Microsoft 合作夥伴，
通過領先的供應商技術、最佳實踐解決方案和對教育行業之認識，實現工作
流程自動化，並通過創新、數位化和分析的應用程序，滿足學校多樣化的教
與學需求。 

 



 

 

 

  

 

 
K-Solve IT Solutions Limited 電子文件管理系統 
主要功能︰ 

- 審計跟蹤 Audit Trail 

- 文件搜尋/ 過濾 Document Search /Filters 

- 快速輸入指標 Quick edit Index fields 

- 文件取得限制 Check in Check out 

- 使用者權限 User Permission 

- 更改文件和紀錄 Edit Document & Versioning 

- 存取電郵 Email Save 

- 文件分享 Document Share 

- 文件邀請 Document Invitation 

- 文件警示 Document Alert 

- 文件閱覽 Office Document Viewer 

 

 

 

 

                                                                                                                          

 

 

 

                                   

                         

K-Solve 讓學校更有效地管理電子文件系統，減輕老師工作壓力。 

 

   
 

 

 

Website:  
www.k-solve.com/edu365 
 

Contact:  
(852) 3188 3321 

Email:  
education365@k-solve.com 

數位化 

優化流程 

存儲 


